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RADVILISKIO RAJONO SIDABRAVO VIDURINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Radviliskio rajono Sidabravo vidurinés mokyklos pradinio, pagrindinio, vidurinio ugdy-
mo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvar-
kymo nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja neformaliojo ugdymo, specialiojo ugdymo, pra-
dinio ugdymo, pagrindinio ugdymo dienyno, vidurinio ugdymo dienyno ir vidurinio ugdymo moky-
tojo dienyno (toliau — dienynas) sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, i$spausdinimo
ir perkélimo ] skaitmening laikmeng tvarka.

2. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas (toliau dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — mokslo mety pabaigoje at-
spausdinta ir suformuota klasés byla, kurig sudaro i$ elektroninio dienyno mokslo mety pabaigoje
ugdomaja veikla vykdanciy asmeny atspausdintos klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestings, pasirasytos mokytojo.

Kitos Tvarkos aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme

(Zin., 2011-03-31, Nr. 38-1804) ir kituose §vietima reglamentuojanéiuose teisés aktuose var-
tojamas sgvokas.

3. Tvarkos apraSo nuostatomis vadovaujasi visi mokyklos bendruomenés nariai (i$skyrus
logopeda, specialyjj pedagoga ir Sidabravo vidurinés mokyklos Labuciy pradinio ugdymo skyriaus
mokytojus).

4. Mokyklos sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo
duomeny pagrindu sudaryti dienyng priimtas pritarus mokytojy tarybai (mokytojy tarybos 2011-03-
08 posédzio protokolas Nr. 3), mokyklos tarybai ( mokyklos tarybos 2011-08-30 posédzio protoko-
las Nr. 1) ir 2011-08-31 direktoriaus jsakymu Nr.V1-202(1.3.).

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius
ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Res-
publikos §vietimo ir mokslo ministras. Dienynas pildomas valstybine kalba.

6. Mokykla nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.
I1. ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR PRIEZIURA

7. Elektroninius dienynus stebéti turi teisg:
7.1. direktorius, direktoriaus pavaduotojai ugdymui;
7.2. klasés auklétojas — aukléjamosios klasés mokiniy el. dienynus;

7.3. mokomojo dalyko, neformaliojo ugdymo mokytojas — mokomos klasés (mobilios gru-
pés) el. dienynus;

7.4. mokinio tévai (globéjai, rupintojai) — vaiko (globotinio) el. dienyna;

7.5. mokinys — savo elektroninj dienyna;



7.6. mokykla inspektuojantys asmenys — atskiru nurodymu (pavedimu), sudering su mokyk-
los direktoriumi;

8. Elektroninio dienyno priezitrg vykdo direktoriaus pavaduotojai ugdymui.
9. Elektroninj dienyng administruoja direktoriaus jsakymu paskirtas elektroninio dienyno
administratorius.

II1. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

10. Mokyklos direktorius:

10.1. skiria klasiy auklétojus ir jsakymo kopija teikia elektroninio dienyno administratoriui;

10.2. tvirtina (direktoriaus pavaduotojy ugdymui teikimu) klasiy sarasus ir jsakymo kopija
teikia elektroninio dienyno administratoriui;

10.3. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo perkélimg j skait-
menines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

11. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui:
11.1. iki rugpjucio 31 d. sudaro klasiy, iki rugséjo 10 d.- mobiliy grupiy sarasus ir teikia
mokyklos direktoriui tvirtinti;

11.2. iki rugséjo 10 d. sudaro nuolatinius pamoky, neformaliojo ugdymo tvarkara$¢ius ir tei-
kia mokyklos direktoriui tvirtinti;

11.3. paskirsto po rugséjo 1 d. j mokykla naujai atvykusius mokinius j klases, mobilias gru-
pes ir teikia mokyklos direktoriui tvirtinti;

11.4. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytojy, klasés auklétojy veiklg pildant elektroni-
nius dienynus;

11.5. patikrina klasés auklétojy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje elektroninio
dienyno pagrindu atspausdintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas;

11.6. patikrintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda j archy-
va,

11.7. mokiniy ugdomaja veiklag vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

11.8. priskiria pavaduojan¢ius mokytojus;

11.9. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmena duomeny teisin-
guma, tikrumg ir autentiSkuma.

12. Elektroninio dienyno administratorius:

12.1. atnaujina mokiniy duomenis elektroniniame dienyne.

12.2. sukuria naujas klases ir j elektroninj dienyng jraso mokinius, klasés auklétojus, moky-
tojus, jeigu Siy duomeny negalima importuoti i§ mokiniy ir darbuotojy duomeny baziy ir to neatlie-
ka elektroninj dienyna administruojanti bendrove.

12.3. suveda butinus klasifikatorius: pamoky laika, pusmeciy intervalus ir kt.;

12.4. patikrina ir pildo elektroniniame dienyne informacijg apie mokykla, mokytojus, klasiy
auklétojus, klasiy ir mokytojy rysj, prireikus, padaro keitimus;

12.5. suteikia prisijungimo vardus mokytojams, klasiy auklétojams, mokiniams;

12.6. konsultuoja klasiy auklétojus, suteikiant prisijungimo duomenis mokiniams ir jy té-
vams (glob&jams, riipintojams);

12.7. uzrakina ir atrakina (jei to reikalauja ir leidzia sistema) mobiliy grupiy, klasiy mokiniy
pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas ;



12.8. atlieka elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimy, pasiiilymy analize ir teikia pasii-
lymus dél elektroninio dienyno tobulinimo mokyklos direktoriui ir elektroninj dienyng administruo-
jan¢iam juridiniam ar fiziniam asmeniui;

12.9. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo dienos perkelia elektroninj die-
nyng j skaitmenine¢ laikmena;

12.10. konsultuoja mokiniy tévus (globéjus, rapintojus), mokytojus, klasiy auklétojus kaip
naudotis elektroniniu dienynu

13. Klasés auklétojas:

13.1. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis;

13.2. pranesa administratoriui tévy (globéjy, ripintojy) ir mokiniy duomentis;

13.3. pranesa auklétiniams prisijungimo prie elektroninio dienyno reikalingus duomenis;

13.4. pranesa mokinio tévams (globéjams, ripintojams) prisijungimo prie savo vaiko elekt-
roninio dienyno reikalingus duomenis;

13.5. kartu su elektroninio dienyno administratoriumi supazindina auklétiniy tévus (globé-
jus, rapintojus) su elektroninio dienyno naudojimu;

13.6. registruoja nelankymo pateisinimo dokumentus (iki kito ménesio 15 d.). Tévy (globé-
ju, ripintojy) pranes$imas elektroninio dienyno pagalba, prisijungus su slaptazodziu, apie vaiko ligg
ar kitg svarbig priezastj, laikomas pateisinimo dokumentu;

13.7. mokiniy tévams (globé&jams, riipintojams), neturintiems galimybés pasinaudoti interne-
tu, karta per ménesj atspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas ir pasiraSytinai supa-
zindina mokinio tévus (iSskyrus pradinio ugdymo);

13.8. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir saugo Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylose;

13.9. jraso savo vadovaujamos klasés mokiniy gautus pagyrimus, pastabas, papeikimus;

13.10. per penkias darbo dienas po pusmecio, mokslo mety pabaigos atspausdina, patikrina
ir pasiraso klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine, kurig jdeda j klasés byla;

13.11. parengia ataskaitas iSeinantiems i$§ mokyklos mokiniams, mokiniui uz laikotarpj, kai
jis buvo mokomas namuose. Vieng egzemplioriy sega | klasés mokiniy mokymosi pasiekimy ap-
skaitos suvestiniy bylg;

13.12. sudaro klasés Mokiniy mokymosi apskaitos suvestiniy byla ir perduoda pavaduotojai
ugdymui;

13.13. vidaus Zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais (globéjais, riipintojais), moki-
niais, mokytojais;

13.14. j klasés Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylg sega mokinio, besi-
mokiusio savarankiskai, atvykusio testi mokslo i§ gydymo jstaigos ar kitos mokyklos, per mokslo
metus gautus jvertinimus.

14. Dalyko mokytojas:

14.1. sudaro mobilias grupes pagal pavaduotojo ugdymui pateiktus sgrasus, pasitikrina, ar
visi klasiy, mobiliy grupiy mokiniai jrasyti j elektroninj dienyna, uzsipildo pamoky tvarkarastj;

14.2. pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimus. Jei pamokos nevyko dél Salcio,
karantino ar stichiniy nelaimiy, el. dienyne Zymimos datos ir paraSoma: ,,Pamoka nevyko dél.....
Sios dienos jskaiiuojamos | mokslo dieny skai¢iy;

14.3. pamokos dieng jveda pamokos datg, tema, namy darbus;

14.4. kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus suraSo per savaite. Atsi-
zvelgiant | dalyko vertinimo sistemg, mokinys gali taisytis pazymj. Gavus geresnj jvertinimg, anks-
tesnis jvertinimas trinamas ir jraSomas geresnis;



14.5. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir saugo Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylose;

14.6. ne véliau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng iSveda pusmecio, mokslo mety
pasiekimy jvertinimus. Mokinio, mokyto namuose, besimokiusio savarankiskai, atvykusio testi
mokslo 1§ gydymo jstaigos ar kitos mokyklos, per mokslo metus gauti jvertinimai j dalyko e-
dienyng neperkeliami. Dalyky mokytojai pusmeciy ir metinius jvertinimus iSveda i§ Sioje mokyklo-
je ir gydymo jstaigoje ar kitoje mokykloje gauty jvertinimy;

14.7. esant reikalui, vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (globéjais, ripintojais),
klasiy auklétojais, mokiniais;

14.8. raso komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei, mobiliai grupei;

14.9. jeigu mokiniai turi papildomus darbus, sutvarko dalyko papildomy darby apskaitg iki
paskutinio mokslo mety Mokytojy tarybos posédzio.

15. Socialinis pedagogas iki rugséjo 5 d. pateikia administratoriui mokyklos mokiniy Seimy
sarasus.

16. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji iSspausdinantys ir perke-

v —

dovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

IV. MOKYMOSI PASIEKIMU APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SUDARYMAS
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU IR ELEKTRONINIO DIENYNO
PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA

17. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne, 0 moks-
lo metams pasibaigus sudaromos Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylos.

18. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés auklétojas, ne-
formaliojo ugdymo vadovas ir kiti) i§spausdina mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines,
jas pasiraSo ir atsako uz duomeny jose teisingumg. PasiraSytas suvestines perduoda klasés aukléto-
jams.

19. Jei elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytose Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestinése nustatoma klaida, jg taiso klaidg padargs asmuo kartu su direktoriaus pava-
duotoju ugdymui. Klaidingas zodis, tekstas ar jvertinimas taisomi perbraukiant juos vienu brtik$niu.
ISnaSoje nurodoma mokinio vardas ir pavarde, teisingas Zodis, tekstas ar jvertinimas (skai¢iumi ir
ZodZiu), taisiusiy asmeny vardai ir pavardes, paraSai ir taisymo data. Atitinkama klaida iStaisoma ir
elektroniniame dienyne.

20. Klasés auklétojai Mokiniy mokymosi apskaitos suvestines sega j klasés byla, kurig per-
duoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

21. Elektroninio dienyno sistemos administratorius iki paskutinés rugpji¢io ménesio darbo
dienos elektroninj dienyng perkelia j skaitmening laikmeng ir perduoda direktoriaus pavaduotojai
ugdymui.

22. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui patikrina Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiniy bylas, pasiraso ant klasés Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés ir kartu su
elektroninio dienyno skaitmenine laikmena perduoda j archyva. Sios bylos tvarkomos Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respubli-
kos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. 88 (Zin., 2002, Nr. 5-
211; 2005, Nr. 132-4773), nustatyta tvarka.

V. MOKYMOSI PASIEKIMU APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SAUGOJIMAS


http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=158373&b=
http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=158373&b=
http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=265407&b=

23. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytas
Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas per 10 darbo dieny po mokslo mety pa-
baigos perduoda archyvui.

24. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka sudarytos Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos su-
vestiniy bylos bei perkeltas j skaitmenines laikmenas elektroninis dienynas saugomos Bendrojo la-
vinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svie-
timo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjic¢io 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005,
Nr. 105-3907), nustatyta laika.

25. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaryty Moki-
niy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byly saugojima teisés akty nustatyta tvarka.



http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=261229&b=

