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Jsakymu Nr. V127
SIDABRAVO PAGRINDINE MOKYKLA
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) parengtos remiantis 2010 m. rugpjiicio 20
d. Nr. [V-442 LR Kultiiros ministro jsakymu ,,Dél pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy
patvirtinimo* (nauja redakcija nuo 2018-09-20).

2. Naudojimosi biblioteka taisyklés nustato bendrg naudojimosi Sidabravo pagrindinés mokyklos
biblioteka tvarkg. Bibliotekos fondai yra gimnazijos turtas, saugomas valstybés jstatymy nustatyta
tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas. Biblioteka turi teise
naudotis Sidabravo pagrindinés mokyklos bendruomenés nariai.

3. Biblioteka garantuoja teikiamos informacijos i¥samuma, spaudiniy ir kity dokumenty,
neatsiZvelgiant j jy autoriy ar juose uzfiksuoty Ziniy politing ar ideologing orientacija, pricinamuma.
Bibliotekos fondai atviri, naudojimasis jais yra nemokamas.

II. VARTOTOJU REGISTRAVIMO IR APTARNAVIMO TVARKA

4. Vartotojy registravimas.

4.1. Mokyklos bendruomenés nariai, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais
informacijos $altiniais, privalo uZsiregistruoti bibliotekoje.

4.2. Norintis uZsira8yti | biblioteka asmuo pateikia asmens dokumentg (mokinio pazyméjima, pasa,
vairuotojo paZyméjimg ar pan. ), i§ kurio bibliotekos darbuotojas i¥rafo Zinias, reikalingas
skaitytojo formuliarui uZpildyti.

4.3. Sidabravo pagrindinés mokyklos mokiniai registruojami pagal patvirtintus klasiy sara3us.

4.4, Kiekvienas skaitytojas yra supaZzindinamas su naudojimosi mokyklos biblioteka taisyklémis ir
isipareigoja jas vykdyti, pasira§ydamas skaitytojo formuliare.

4.5. Bibliotekos lankytojas yra kiekvienas asmuo, apsilankes bibliotekoje, nepaisant jo apsilankymo
tikslo (paimti arba grazinti spaudini ar kitag dokuments, gauti informacijg, aplankyti parodg ir pan.)
4.6. Vartotojai jtraukiami | apskaita vadovaujantls Lietuvos Respublikos standartu ,,Bibliotekos
fondo ir darbo apskaitos vienetai®.

5. Vartotojy aptarnavimas.

5.1. Vartotojy aptarnavimo salygos nustatomos naudojimosi taisyklése, remiantis teisétumo,
saZiningumo, proporcingumo ir nediskriminavimo principais.

5.2, Vartotojai bibliotekoje aptarnaujami abonemente ir skaitykloje.

5.3. Skaitytojas | namus gali gauti ne daugiau kaip S spaudinius ir ne ilgesniam kaip 30 dieny
laikotarpiui, mokomoji literatiira (chrestomatijos, vadovéliai, atlasai, Zemélapiai ir kt.) i8duodami
visiems mokslo metams neribotai.

5.4. Reti ir vertingt informaciniai leidiniai, kartografiniai, vaizdiniai dokumentai j namus
neiSduodami. Jais galima naudotis tik skaitykloje.

5.4.1. Skaitmeniniai , elektroniniai dokumentai j namus i¥duodami tik mokytojams. Kiti vartotojai
gali jais nandotis skaitykloje. Naujausi periodiniai leidiniai j namus i8duodami tik nuo 15 val., kita
dieng 8.45 val. graZinami.

5.5.8kaitytojo praSymu, naudojimosi spaudiniais terminas du kartus gali biiti pratestas, jei ju
nereikalauja kiti skaitytojai.

3.6. Laikiniems skaitytojams ribojamas i3duodamy spaudiniy skai¢ius.

5.7. Naujai gauti, didele¢ paklausa turintys leidiniai iSduodami ne ilgesniam kaip 7 dieny
laikotarpiui.



5.8. Skaitytojas savo formuliare pasirao uZ gauts, paimta naudoti kickvieng spaudinj ar Kkitg
dokumenta. Juos graZinus, matant skaitytojui, pasirago bibliotekininkas.

5.9. Naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka viena karta per metus skaitytojai yra perregistruojami,
patikslinant jy asmens duomenis, biitinus bibliotekos veiklai.

VIL SKAITYTOJO DARBO SU KOMPIUTERIAIS TVARKA

6. Bibliotekos kompiuteriai yra mokyklos turtas, kuriuo gali naudotis visi mokiniai, darbuotojai,
mokiniy tévai (globéjai, ripintojai), buve mokiniai.

6.1. Kiekvienas kompiuterio vartotojas privalo uZsiregistruoti »Vartotojy darbo prie kompiuterio
bibliotekoje registravimo™ lape.

7. Darbui prie kompiuteriy pirmumo teise turi:

7.1. mokytojai, norintys vesti pamoka, neformaliojo ugdymo uZsiémimus;

7.2. mokiniai su mokytojo rekomendacija;

7.3. mokiniai, rengiantys projektus, rasantys referatus ir kt.

8. Kompiuteriai naudojami tik mekymo ir mokymosi tikslams. Draud¥iama internete nar$yti
neetiSkus puslapius: skaityti pornografing, smurta, terorizmg bei kitokia nusikalstamg veikla
skatinan¢ig informacija, elektroniniu pastu platinti elektronines %iuksles, piktybines programas,
virusus, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas, parsisiysdinti ir jdiegti jvairiausias programas
(Zaidimus, muzikg) be leidimo, naudotis savo informacijos kaupikliais (i¥skyrus tuo atveju, jeigu
mokinys atéjo su konkre¢ia mokytojo uZduotimi).

9. Prie vieno kompiuterio dirba tik vienas skaitytojas, i¥skyrus pamokas.

10. Kompiuteriu dirbama 45 minutes (1 ak. valanda), o esant reikalui laikas gali bti pratgsiamas.
11. Visos i3kilusios darbo su kompiuteriais problemos sprendZiamos su bibliotekininke.

12. Laikytis tylos, tvarkos ir darbo saugos, nekalbéti mobiliaisiais telefonais, gerbti kitus
bibliotekos ar skaityklos lankytojus.

13. Informacijos nepalikti ant darbalaukio (nes tvarkant kompiuterius i§ darbalaukio informacija
trinama).

14. Nekeisti darbalaukio fono, nejdiegti (ir neistrinti) programy be darbuotojo leidimo, savavalidkai
nejunginéti technikos priemoniy.

15. Baigus darbg kompiuterizuota darbo vieta paliekama tvarkinga.

16. VieSos interneto prieigos paslaugos gimnazijos bibliotekoje teikiamos be skaitytojo formuliaro
ir nemokamai.

III. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

17. Vartotojai turi teis¢: ,

17.1. gauti i§ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimui j namus;

17.2. gauti isamia informacija apie bibliotekos fonda ir jos teikiamas paslaugas, aptarnavimo
salygas ir procediiras;

17.3. pateikti uzklausa ZodZiu, rajtu;

17.4. prasyti pratesti spaudiniy ir kity dokumenty graZinimo terming;

17.5. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vie$a interneto prieiga; esant
techninéms salygoms, bibliotekoje naudotis asmeniniais neSiojamaisiais kompiuteriais;

17.6. lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir kituose renginiuose;

17.7. naudotis kitomis biblioteky paslaugomis:

17.8. pareiksti savo nuomong apie bibliotekos darba ir jos teikiamas paslaugas;

18. Vartotojas privalo:

18.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus;

18.2. gautg knyga perzifiréti ir apie pastebétus trikumus (spaudos defektus, i3pléstus lapus ir pan.)
pranesti bibliotekininkui;

18.3. nei¥nesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai ir kiti dokumentai
nejraSyti j skaitytojo formuliara;

18.4. nustatytu laiku graZinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti naudojimosi jais
terming, jeigu jy nepageidauja kiti skaitytojai;



18.5. nekeisti bibliotekos fondy i¥déstymo tvarkos;

18.6. pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar pan.), nedelsiant
informuoti biblioteka;

18.7. bibliotekos patalpose netriuk$mauti, netrukdyti dirbti bibliotekininkams ir kitiems
skaitytojams.

19, Vartotojui draudZiama:

19.1. naudotis mobiliojo rySio telefonais bei kitais jrenginiais renginiy metu ir bibliotekos patalpose
(pavyzdZiui, skaitykloje), kuriose tai draud#ia naudojimosi taisyklés ir yra atitinkamas Zenklinimas;
19.2. uZsiimti veikla, prieStaraujantia vieSai bibliotekos paskiréiai, pavyzdziui, organizuoti
mitingus, parduoti prekes ar paslaugas ir kt.

20. Vartotojo atsakomybé:

20.1. praradgs ar nepataisomai sugadings spaudin;j ar kita dokumenta, skaitytojas privalo ji pakeisti
tokiu pat arba bibliotekos pripaZintu lygiaver¢iu jo rinkos kaing;

20.2. pabaiges mokykla ar dél kity prieZasdiy nutraukes mokymasi, mokinys privalo atsiskaityti su
biblioteka ir gauti patvirtinima, kad neskolingas; 3

20.3. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba paZeidusiems bibliotekoje nustatyta tvarka ar
naudojimosi biblioteka taisykles, taikomos visuomeninio poveikio priemonés: apie paZeidima
informuojami tévai, klasiy auklétojai, mokyklos administracija. Mokyklos vadovo isakymu
terminuotam ar visam laikui gali biiti apribota teisé naudotis biblioteka.

IV. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

21. Biblioteka privalo:

21.1. vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo,
profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir $iomis taisyklémis;

21.2. informuoti skaitytojus apie savo spaudiniy ir kity dokumenty fondg ir teikiamas paslaugas;
21.3. suteikti galimybe skaitytojams naudotis bibliotekos fondais;

21.4. tobulinti skaitytojy aptarnavimo organizavima.

21.5. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti bibliotekos nuostatus ir naudojimosi
taisykles.

22. Biblioteka turi teis¢:

22.1. pagal 3ias taisykles nustatyta tvarka parengti ir patvirtinti naudojimosi taisykles;

22.2. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypaé paklausiems dokumentams :

22.3. paskutin] ménesio penktadienj skirti patalpy ir fondy tvarkymui.

V. VADOVELIU ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA MOKINIAMS

23.. Mokiniai, gave vadovélius, privalo jvertinti vadovélio biiklg, uZpildyti esangia vadovélio gale
registracijos lentele, pasira$yti vadovéliy i3davimo lape, vadoveélj aplenkti ir tausoti.

24. UZ pamestus ir sugadintus (pripaiSytus, suteptus, suplédytus ir pan.) vadovélius mokinys
atsiskaito bibliotekininkui: graZinamas toks pat vadovélis ar sumokama vadovélio vertés kaina,

25. Pametus arba sugadinus vadovélj, esant mokinio $eimos sunkiai materialiniai padétiai, tévai
arba globéjai, dalyko mokytojas raso praiymg mokyklos direktoriaus vardu dél vadovélio
nuraymo.

26. Mokiniai ir mokytojai, iSeinantys i§ mokyklos mokslo mety eigoje arba mokslo mety pabaigoje,
turimus vadovélius graZina. Mokiniams iSduodami atsiskaitymo lapeliai.

27. Vadovéliai iSduodami vieneriems mokslo metams.

28. Vadovéliai, groziné literatira i¥duodami vasarai (papildomam mokymuisi).




